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Phu luc )
QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC VIEN CHUC TREN DIA BAN TINH PAK LAK
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay  /7/2024 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc Thi tuyén vién chirc

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi thue hién Thot stan
cong viéc thuc hién
Trong gio

hanh chinh

Co quan, don vi c6 thim quyép tuyén (Thoi han
dung vién chire; Cong chue ti€p nhan | siép nhdn
ho so tai Trung tdm phuc vu hanh chinh | ppiéy ding
CQng tinh hoac BO phan ti€p nhén va tra | ky dir ruyén
két qua cua UBND cap huyén 30 ngay ké
tir ngay
théng béo)

Cong khai thong tin tuyén dung trén phuong tién thong tin dai
ching, dong thoi, dang tai trén Trang/Cong thong tin dién tur
va niém yet tai tru s& Cua co quan, don vi cod tham quyen tuyen
dung; Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Budce 1

Thanh lap Hoi dong tuyén dung; Thanh lap Ban kiém tra

Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Co quan, don vi c6 thim quyen tuyén

Bugc 2 | Ban chdm thi, Ban chdm phiic khao (néu c), Ban kiém tra sat dung vién chic: Hoi ddng tayén dun 05 ngay
hach (doi voi truong hop to churc t{z@rc hiéig van dap ho;dc thuec & gty g
hanh tai vong 2) do Chu tich Ho1 dong tuyén dung quyét dinh

Budc 3 | Kiém tra phiéu dang ky tuyén dung Hoi dong tuyén dung 10 ngay

- Thong béo tridu tap thi sinh du diéu kién tham du thi vong o . .
Buoc4 | [; Thong bdo cho cac thi sinh khong dép tmg di€u kién, ti€u Hoi dong tuyén dung 95 ngay
chuan dy tuyén khi két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Thoi gian
thuc hién

Gui thong bao bang van ban téi nguoi diang ky du tuyén
duoc biét.

- T6 chirc thi vong 1, chdm thi vong 1; thi vong 2, chdm thi
vong 2 va phuc khao.

- Bo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung xem x¢ét, trinh cong nhan két qua tuyén dung.

Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén

Budc 5 | Trinh S& Noi vu phé duyét két qua tuyén dung dung vién chirc 05 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua tuyén dung Giam ddc S¢ Noi vu 20 ngay
) i Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
Cong khai két qua tuyén dung trén Trang thong tin dién tr | dung vién chtc; Trung tam phuc vu
Budc 7 | hodc Cong thong tin dién tir. Guri thong bdo cong nhan ket qua | hanh chinh cong tinh hodc Bo phan ticp 30 ngay
trung tuyén; Hoan thién ho so tuyén dung nhan va tra két qua cua UBND cap
huyén; Nguoi tring tuyén vién chirc
Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
- Ban hanh Quyét dinh tuyén dung; dung vién chic; Trung tdm phuc vu
. e . s - o 2 hanh chinh cong tinh hodc Bo phan tiép \
Budce 8 Gui Quye‘t dinh téi .nguorl trung t}lyen, nhin va tra két qui ctia UBND cép 45 ngay
- Ky hop dong lam viéc va nhén viéc. huyén; Nguoi dugc tuyén dung Vvién
churc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 210 ngay

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1€)




2. Thii tuc Xét tuyén vién chirc

’}’hu’ t.l',l: Noi dung cong viéc Pon vi/ nguwoi thye hién Thoi stan
cong viéc thue hi¢n
Trong gio
hanh chinh
Cong khai thong tin tuyén dung trén phuong ti¢n thong tin dai Co quan, d(m, Vi €0 tham quyen tuyen |- (7, hot han
dung vién chtrc; Cong chuc ti€p nhan | 48y nhdn
, ching, dong thoi, dang tai trén Trang/Cong thong tin dién tor |, . R \ , B e
Budce 1 ho so tai Trung tdm phyc vu hanh chinh | ppidy din
va niém yet tai tru sé Cua co quan, don Vi €O tham quyen tuyen A , < A 1AL LA A N o Xg
dung; Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén cong tinh hodc BO phan tiép nhan va tra | &y dir fuyén
’ két qua cia UBND cap huyén 30 ngay ké
tr ngay
théng bao)
Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; Thanh 1ip Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, A A 2
. £ : £ . , J 2 .. | Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén \
Buge 2 | Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu cd), Ban ki€m tra sat dune vien chirc: Hoi ddne tuvan dun 05 ngay
hach (doi voi truong hop to chiec thue hién van dap hodc thuc | g > gty {ng
hanh tai vong 2) do Chu tich Ho1 dong tuyén dung quyét dinh
Budc 3 | Kiém tra phiéu dang ky tuyén dung Hoi dong tuyén dung 10 ngay
- Thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién tham du thi vong 2,
dong thoi thong bao cho cac thi sinh khong dap tmg dicu kién,
tiéu chuan dy tuyén khi két thuc kiém tra Phi€u dang ky du
Budc 4 | tuyén. Gui thong bao bang van ban t6i nguoi dang ky du | Hgi dong tuyén dung 73 ngay

tuyén duoc biét.

- T6 chuc thi vong 2, chdm thi va phac khao (Truong hop t6

chire thi vong 2 bang hinh thike thi viét).




Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguwoi thye hién

Thoi gian
thuc hién

- Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung xem xé&t, trinh cong nhan két qua tuyén dung.

Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén

Budc 5 | Trinh S& No§i vu phé duyét két qua tuyén dung dung vién chirc 02 ngay
Budc 6 | Phé duyét két qua tuyén dung Giam dbc So Noi vu 15 ngay
) i Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
Cong khai két qua tuyén dung trén Trang thong tin dién tu | dung vién chue; Trung tdm phuc vu
Buge 7 | hodc Cong thong tin dién tir. Giri thong bao cong nhan két qua | hanh chinh cong tinh hodc B phan tiép 30 ngay
tring tuyén; Hoan thién ho so tuyén dung nhan va tra két qua cua UBND cap
huyén; Nguoi tring tuyén vién chirc
Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
- Ban hanh Quyét dinh tuyén dung; dung vién chirc; Trung tdm phuc vu
. - £, s - o 2 hanh chinh cong tinh hodc Bo phén tiép \
Buoc 8 Gui Quye‘t dinh t&1 nguoi trung tuyén,; nhin va tra két qui cia UBND cép 45 ngay
- Ky hop dong lam viéc va nhan viéc. huyén; Nguoi dugc tuyén dung vién
chuce
Tong thoi gian giai quyet TTHC 180 ngay

(ké tir ngay nhdan dii ho so hop 1)




5

3. Thi tuc Tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu quan ly

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguwoi thye hién

Thoi gian
thuc hién

NOp tai try s& co quan c6 tham quyén

Bude 1 | Tiép nhan hd so, scan tai liéu va luu trix ho so dién ti 3
tuyén dung
Buéc 2 | Thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach Nguoi dimg dau co quan duge phan
cap tuyén dung
Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuin, vin béng, ching chi | HG1 déng kiém tra, sat hach, cac Bo
Budc 3 | cia nguoi duge dé nghi ti€p nhan theo yéu cau cua vi tri viéc | phan giup viéc trién khai thuc hién theo
lam can tuyén quy dinh
T6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc
chuyén mon, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tlep nhén. | HO1 dong kiém tra, sat hach, cac B9 )
Budc 4 | Bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén | phan gitp viéc trién khai thuc hién theo Khong quy
dung thdng nhat vé hinh thtrc va nodi dung sat hach trudc | quy dinh dinh
khi thyc hién
Budce 5 Bflo cazo pxguorl durrlg dau co quan duoc phan cap tuyén dung Hoi déng kidm tra, sét hach
két qua kiém tra, sat hach
Bu6c 6 | Trinh S& Noi vu phé duyét két qua kiém tra sat hach Neguoi dimg dau co' quan dugc phan
cap tuyén dung
Budc 7 | Phé duyét két qua kiém tra sat hach Giam dbc S& Noi vu
Bude 8 Ban hanh Quyét dinh tuyén dung; Gui Quyét dinh t6i nguoi | Nguoi dimg dau co quan duoc phan
tring tuyén; Ky hop dong lam viéc va nhan viéc cap tuyén dung
z N £ Khéng quy
Tong thoi gian giai quyét TTHC ) )
8 glan gl quy dinh thoi

(ké tir ngdy nhdn di hé so hop 18)

gian cu thé
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